 Приложение 4
 Право подписи документов

1. Право первой подписи (администрации) первичных учетных документов, расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

· Глава администрации муниципального района «Сыктывдинский» - руководитель администрации;
· Заместители руководителя администрации;

· Иное лицо, уполномоченное приказом руководителя
2. Первичные учетные документы, создаваемые структурными подразделениями, подписываются лицами, которые их составили. 
3. Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом (исполнителем), ответственным за его формирование (п.11 Инструкции 157н)
4. Документы по договорам (сделкам), устанавливающие и (или) изменяющие финансовые обязательства администрации подписываются руководителем или уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени администрации.

5. Счета, счета-фактуры, принимаемые для оплаты, визируются руководителем, или лицом его заменяющим.
6. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи за главного бухгалтера (второй подписи) первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности:
	Наименование документов
	Должность

	Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015 №52н за исключением документов по операциям с денежными средствами
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер, заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности

	Бухгалтерская (бюджетная) отчетность, статистическая, налоговая отчетность, отчетность во внебюджетные фонды, иная отчетность по запросу.
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер, заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности

	Иные документы, требующие подписи главного бухгалтера или иного уполномоченного им лица (справки, листки временной нетрудоспособности, доверенности, акты сверок, ведомости на пополнение счетов, реестры на перечисление заработной платы и т.п.)
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер, заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности
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